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Leichte Sprache –
erfolgreiche Kommunikation

26. Juni 2017

3. FORUM
FRÜHKINDLICHE BILDUNG 
UND INKLUSION
IN KINDERTAGESEINRICHTUNGEN
IN BADEN-WÜRTTEMBERG

Kommunikation ist manchmal…
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• Amtsdeutsch

• Fachchinesisch

• Jägerlatein

• Denglisch

• Marketingsprech

Wir sprechen viele Sprachen …

• Vereinfachtes Deutsch

• Orientiert sich am Gemeinsamen 

europäischen Referenzrahmen für Sprachen:

– Leichte Sprache: Niveau A1

– Einfache Sprache: Niveau A2

• Wichtig: Korrektes Deutsch

Leichte Sprache
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Gesetz bzw. Verordnung Ebene

Grundgesetz (GG) Bund

Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz (AGG) Bund

Barrierefreie-Informationstechnik-Verordnung 

(BITV 2.0) 

Bund

Landes-Behindertengleichstellungsgesetz 

(L-BGG)

Länder

Gesetzliche Grundlagen

6 Brillantregeln
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Vermeiden oder erklären Sie 

• Fachbegriffe

• Fremdwörter 

• Abkürzungen

Regel 1

• Empfehlung 1: vermeiden

• Empfehlung 2: erklären

• Empfehlung 3: international 

verständlich 

Fachbegriffe, Fremdwörter und 
Abkürzungen
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Beispiele für Fachbegriffe: 

• Anlage

• Anerkennung

• Dokumentation

Fachbegriffe, Fremdwörter u. 
Abkürzungen

Beispiele für Abkürzungen:

• Kita – Kindertagesstätte

• Ggf. – Gegebenenfalls

• WC � erlaubte Abkürzung

Fachbegriffe, Fremdwörter u. 
Abkürzungen
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Beispiele für international verständliche Fremdwörter:

• Dokument

• Pass

• Partizipation

Fachbegriffe, Fremdwörter u. 
Abkürzungen

• Welche Fachbegriffe kommen bei Ihnen vor?

• Welche Abkürzungen kommen bei Ihnen vor?

• Besprechen Sie sich in der Gruppe.

• Versuchen Sie einen pro Kategorie einfacher auszudrücken.

• Schreiben Sie den Begriff und die Lösung jeweils auf eine 

eigene Karte.

Übung
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Verwenden Sie kurze Wörter.

Lösen Sie zusammengesetzte Wörter auf.

Trennen Sie zusammen·gesetzte Wörter.

Regel 2

Beispiel für ein zusammengesetztes Wort:

Unterstützungsbedarf

Auseinander genommen:

Bedarf an Unterstützung

Kurze und bekannte Wörter



26.06.2017

8

Beispiele für zusammengesetzte Wörter:

• Schmieröl

• Olivenöl

• Babyöl

Kurze und bekannte Wörter

Benutzen Sie viele Verben.

Regel 3



26.06.2017

9

Beispiele für Nominalstil:

• Durch die Abweichung von der Entwicklung

• Vor Aufnahme der Arbeit

Viele Verben

Beispiele für Sätze mit Verben:

• Das Kind entwickelt sich anders als die 

anderen. Darum …

• Bevor Sie anfangen zu arbeiten, …

Viele Verben
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Beispiel für Nominalstil:

Die Löschung der personenbezogenen Daten 

nach deren Auswertung wird zugesichert.

Viele Verben

Beispiel für viele Verben:

Wir sichern Ihnen zu: 

Wir löschen Ihre Daten, nachdem wir sie 

ausgewertet haben.

Viele Verben
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Beispiel für Leichte Sprache:

Wir werten Ihre Daten aus.

Auswerten heißt: 

Wir prüfen zum Beispiel: 

Was hat gut funktioniert?

Welche Fortschritte haben Sie gemacht?

Wir prüfen alles. 

Dann löschen wir Ihre Daten.

Das versprechen wir  Ihnen.

Viele Verben

Verwenden Sie Aktiv statt Passiv.

Regel 4
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Beispiele für Passiv:

• Permanentmarker dürfen nicht verwendet 

werden.

• Die gültigen gesetzlichen Vorschriften für die 

Tierhaltung in Kindergärten sind einzuhalten.

Aktiv statt Passiv

Beispiele für Aktiv:

• Verwenden Sie keine Permanentmarker.

• Halten Sie die gültigen gesetzlichen 

Vorschriften für die Tierhaltung in 

Kindergärten ein. 

Aktiv statt Passiv
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Schreiben Sie kurze Sätze.

Regel 5

Beispiel für einen langen Satz:

Wenn Sie einen nicht benötigten Bus entfernen 

möchten, wählen Sie ihn in der Liste aus, klicken 

Sie mit der rechten Maustaste und wählen Sie 

im angezeigten Einblendmenü den Befehl „Bus 

entfernen“ oder drücken Sie die [Rücktaste].
(Anleitung f. Cubase 5, S. 20)

Kurze Sätze
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So entfernen Sie einen Bus:

• Wählen Sie einen Bus in der Liste aus.

• Klicken Sie mit der rechten Maustaste.

• Wählen Sie im eingeblendeten Menü den 

Befehl „Bus entfernen.“

Kurze Sätze

Vermeiden Sie Negationen.

Verwenden Sie so oft wie möglich 

positive Sprache.

Regel 6
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Beispiel für Negation:

Verwenden Sie keine Permanentmarker.

Positive Sprache

Beispiel für positive Sprache:

Verwenden Sie Boardmarker.

Positive Sprache
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Denken Sie jetzt 

nicht

an ein Kamel.

Positive Sprache

Positive Sprache
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Positive Sprache

Sprechen und Verhalten
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Viel Erfolg!

www.leicht-verstehen.de

info@leicht-verstehen.de

0152-22 81 30 81

Aixer Straße 9

72072 Tübingen


